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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Cesis

Alfréda Kalnina Césu Miizikas vidusskolas
publisko iepirkumu organizéSanas kartiba

Izstradats saskand ar Publisko iepirkuma likumu,
kas stajas speka 2019. gada 18. 04.
L Visparigie jautajumi

Ieksgjie noteikumi nosaka kartibu, kdda Alfréda Kalnipa C&su Miizikas (turpmak - skola)
plano publiskos iepirkumus skolas vajadzibam, isteno iepirkuma procediiras (turpmak —
iepirkums), noslédz iepirkumu ligumus (turpmak — ligums) un kontrolé to izpildi, ka art
sagatavo statistikas parskatus par veiktajiem iepirkumiem.

Ieksgjos noteikumus pieméero, ievérojot Publisko iepirkumu likuma un citu publisko
iepirkumu regul€joso normativo aktu noteikumus.

Iek$€jos noteikumus nepieméro neregulardm precu piegddém un pakalpojumiem, kuru
ITjgumcena bez pievienotas vértibas nodok|a, turpmak teksta — PVN, neparsniedz 1000 euro.
Atsevigkos gadijumos iek3gjos noteikumus var nepiemérot, neregularam preéu piegddém un
pakalpojumiem, kuru ligumcena bez PVN neparsniedz 3000 euro. Ja iepirkuma ierosinatajs
iesniedz skolas direktoram atseviSku iesniegumu ar pamatojumu, un direktora vietniece
macibu darbad to apstiprina. Ligumcena ir gada laika planoto lidzigu precu piegazu vai
pakalpojumu summa.

II. Iepirkumu plans

Saimnieciba vaditajs ir atbildigs par skolas kalenddra gada iepirkumu plana (turpmak -
skolas iepirkumu plans}) projekia sagatavosanu So noteikumu 1.pielikuma noraditaja forma.
Saimniecibas vaditdjs sagatavo skolas iepirkumu planu, apkopojot nodaju vaditaju
iesniegtos iepirkumu pieprasijumus, kas sagatavoti nemot véra, skolas apstiprinato nakama
gada budzetu.

Saimniecibas vaditajs iepirkumu pieprasijuma iek]auj informéciju par visiem planotajiem
lTigumiem, kuru ligumcena bez pievienotas vértibas nodok|a gada laika ir lielaka par 10000
euro un kuru sl€gSanai nepiecieSams organizet iepirkumu.

Saimniecibas vaditdjs, kuram nepiecieSams nodro$inat atsevisku ligumu noslégSanu
konkréta termina, iepirkumu pieprasiju nosakot tehniskas specifikacijas iesniegSanas
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termipu, konsultgjas ar direktoru. Tehniskas specifikdcijas iesniegSanas termips§ tiek
aprékinats atkariba no iepirkuma metodes.

Saimniecibas vaditdjs 10 darba dienu laikd péc So noteikumu 6.punktd minéta termipa
iestaSanas dienas apkopo iesniegtos nodalu iepirkumu pieprasijumus, precizé tajos iek|auto
informaciju, sagatavo skolas iepirkumu plana projektu un nodod to izvérté$anai %o
noteikumu 10.punkta minétajam amatpersondm un iepirkumu komisijai. Ja nodalu vaditaju
iepirkumu pieprasijumos ir paredzétas lidzigas pre¢u piegades vai pakalpojumi, tos apvieno
viena iepirkuma,

Iepirkumu plana projektu saimniecibas vaditajs sagatavo un nodod galvenajai gramatvedei
un direktoram, apstiprinasanai direktors veic desmit darba dienu laika.

Iepirkumu komisija organizg iepirkumus saskana ar skolas iepirkumu planu.

Nodalu vaditaji var pieteikt grozijumus iepirkumu plana ndkamajos gados, plana grozijumu
projektu un nodod to saskano$anai un apstiprina$anai §o noteikumu 10.punkta noteiktajam
amatpersonam.

I11. Elektronisko iepirkumu sistéma

Saimnieciba vaditdja veic iepirkumus EIS atbilstosi Ministru kabineta noteikumiem un
noteikumos noteiktajam pre¢u un pakalpojumu grupam.

Iepirkumu komisija, izvertéjot ekonomisko izdevigumu, ir pienakums preces un
pakalpojumus iegadaties EIS no centraliz€to iepirkumu institiicijas, ja attiecigas preces vai
pakalpojumi ietilpst Ministru kabineta noteiktaja precu vai pakalpojumu grupa un to
ligumcena 12 ménesu laika (budzeta gada) attiecigaja precu vai pakalpojumu grupa ir 10000
eiro bez PVN vai lielaka.

IV. Neplanoti iepirkumi

Skolas iepirkumu pland neparedz&tu vai neplanotu iepirkumu gadijuma saimniecibas
vaditdja saskano ar direktoru un galveno gramatvedi saskano iepirkumus. Péc neplanota
iepirkuma ierosindjuma dokumenta saskapoS$anas, sagatavo tehnisko specifikaciju un
iesniedz iepirkumu komisijai.

V. [epirkumu organizéianas visparigie nosacijumi

Iepirkumu nolikumu, sagatavo$anu nodroSina saimniecibas vaditajs.

Pirms iepirkuma organiz&$anas saimniecibas vaditajs $o noteikumu VIII sadala noteiktajam
prasibam nodro$ina tehniskas specifikdcijas izstradasanu un iesniedz iepirkumu komisijai,
iepirkumu plana noteiktaja termipa. Tehnisko specifikaciju ar parakstu apstiprina iepirkumu
komisijas vaditijs.

V1. Virs sliekSna iepirkumi

Virs sliekSpa iepirkumi, kuros piegades ligumu vai pakalpojumu ligumu ligumcena bez PVN
ir vienada ar 10000euro vai lielaka, vai bivdarbu ligumu ligumcena bez PVN ir vienada ar
20000 euro vai lielaka.

Virs sliek3pa iepirkumos saimniecibas vaditajs uzsak iepirkuma organizé$anu p&c tam, kad
iepirkuma ierosinatajs ir sagatavojis tehnisko specifikaciju.

Saimniecibas vaditdja pieskir iepirkumam identifikéacijas numuru. Identifikacijas numuru
veido skolas saisindjuma pirmie burti (AKCMYV), iepirkuma organiz€sanas gada skaitlis,
kartas numurs pieaugo$a seciba (to katra kalendara gada ietvaros uzsak no pirma kartas
numura), papildinot tos ar iepirkuma veidam atbilsto3u saisinajumu (AK — atklats konkurss,
SK — slegts konkurss, SP — sarunu procediira, KD - konkursa dialogs, MK — metu konkurss,
B — iepirkums par Publisko iepirkumu likuma 2.pielikuma pakalpojumiem, 1 — izpgmums).
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Ja iepitkuma paredzgts Eiropas Savienibas fondu vai citu starptautisko finansu instrumentu
lidzfinansgjums, identifikdcijas numura beigas pievieno attieciga finansu avota nosaukuma
saisindjumu.

10 darba dienu laikd saimniecibas vaditajs sagatavo iepirkuma dokumentus un iesniedz tos
izskati$anai un apstiprinasanai iepirkuma komisija.

P&c iepirkuma dokumentu apstiprinasanas saimniecibas vaditdjs un komisijas priek$sédétaja
izsludina iepirkumu, ievietojot saiti skolas majaslapd uz EIS (Publisko iepirkumu likuma
noteiktajos gadijumos: Ja publisku piegades Itjgumu vai pakalpojumu ligumu paredzama
ligumcena bez PVN ir 10000 euro vai lielaka, bet mazaka par 42 000 euro un publisku
biivdarbu ITigumu paredzama ligumcena bez PVN ir 20 000 euro vai lielaka, bet mazaka par
170 000 euro) interneta.

No iepirkuma izsludinaSanas dienas lidz iepirkuma rezultatu pazinoSanai jebkadu
komunikaciju ar pretendentiemn veic saimniecibas vaditdjs vai iepirkuma nolikuma noradita
kontaktpersona.

Pretendentu iesniegtos piedavajumus, kas iesniegti iepirkuma dokumentos noteiktaja
termipa, Biroja darbinieki registré sapemtajos dokumentos. Péc pretendenta pieprasijuma
Biroja darbinieks izsniedz apliecindjumu par pieddvdjuma sapemsanu, ja to pieprasa
iesniedzgjs. Piedavajumi, kas iesniegti péc iepirkuma dokumentos noteikta termipa, netiek
registréti un tiek atdoti atpaka] iesniedz&jam.

Biroja darbinieks nodroS$ina, ka visi iesniegtie piedavajumi tiek nodoti iepirkumu komisijas
priek§s€détdjam neatverta veida.

Ja iepirkuma dokumentos ir noteikts, ka piedavajuma sastdvd ietilpst ari tehniskais
piedavajums, ka ari specifisku kvalifikdcijas prasibu gadijuma, piedavajumu vértésanas
ietvaros, komisijas priek3sédétaja uzaicinajuma piedalas iesniegta piedavajuma tehniskas
specifikacijas vai specifisku kvalifikacijas prasibu izvéri€sana, un sniedz atzinumu.

VII. Zemsliek3na iepirkumi

ZemsliekSpa iepirkumi - iepirkumi, kuros piegades ligumu vai pakalpojumu ligumu
ligumcena bez PVN ir lielaka par 10000 euro un mazaka par 420000 euro, vai bivdarbu
ligumu ligumcena bez PVN ir lielaka par 20000 euro un mazika par 170000euro.
Zemsliek3pa iepirkumos péc tam, kad nodalas vaditajs ir iesniedzis ierosindjuma dokumentu
un tehnisko specifikaciju iepirkumu komisija organizé cenu aptauju.

Organiz€jot cenu aptauju, tiek veikta tirgus izpte, apzinot vismaz tris iepirkuma
priekSmetam atbilstoSus piegadatdjus, kuriem e-pasta vEstulé nosiita tehnisko specifikaciju
un uzaicinagjumu jesniegt cenas piedavajumu. Uzaicindjuma nordda terminu cenas
piedavajuma iesniegSanai, kas nav isdks par trijam darba dienam.

Tehniskaja specifikacija var paredzeét noteiktu kvalifikaciju apliecino$u dokumentu
iesnieg8anu, ja to prasa iepirkuma priekSmeta specifika.

Iepirkumu komisija ITguma slég$anai izvElas pretendentu, kur§ iesniedzis noteiktajam
prasibdm atbilstoSu saimnieciski izdevigako piedavajumu ar zemako cenu.

Pé&c cenu aptaujas nosléguma iepirkumu komisija sagatavo cenu aptaujas protokolu.
Pamatojoties uz cenu aptaujas nosléguma protokolu, saimniecibas vaditaja veic liguma
projekta sagatavosanu.

So noteikumnu 32.punkta prasibas var neievérot:

33.1. ja iepirkuma priekSmeta specifikas d&|] precu vai pakalpojumu tirgii nav vismaz tris

34.

35.

atbilstoSu piegadataju un struktirvieniba pamato iepirkuma priekSmeta specifiku.
Le&mumu par 50 noteikto izp€mumu piemérosanu piegem iepirkumu komisija.

VIIIL Tehniskas specifikicijas

Par iepirkuma nepiecieSamibu, iepirkuma priekSmeta atbilstibu skolas vajadzibam, ka arf par
tehniskas specifikacijas sagatavo$anu ir atbildigs, kas ierosinajusi iepirkumu.
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Tehniskds specifikdcijas sagatavo, ievérojot skolas objektivas vajadzibas, neiek]aujot
norddes, kas rada nepamatotas prieksrocibas konkrétiem piegadatdjiem un nepamatoti
ierobeZo ieinteres€to piegadatdju loku.
Tehniskas specifikacijas sagatavo viend no sadiem veidiem:
Precizu tehnisku aprakstu, ja nodalas vaditdjam ir precizi zinamas ta prasibas un ja
iepirkumu komisija ir izvért€jusi un nepielauj risku, ka $ada gadijuma atbilstoSus
piedavdjumus varés iesniegt tikai ierobeZots skaits pretendentu, kaut ari faktiski
struktiirvienibas objektivim vajadzibam varetu atbilst arT citu piegadataju tirgn
piedavata atkirTga produkcija vai pakalpojumam.

Tehniskajas specifikacijas norada:

38.1. piegazu, pakalpojumu vai biivdarbu apjomu (darbu veidi, pozicijas, mérvienibas,
daudzums);

38.2. kas piegadatdjam janodro$ina — darbaspeks, iekartas, transports, telpas, piegade,
uzstadilana, remonts, rezerves daju piegade, uzturésana;

38.3. nepiecieSamas garantijas prasibas;

38.4. preces lietoSanas un pakalpojumu vai biivdarbu veikSanas apstak]i, liguma izpildes
vieta, laiks, termini;

38.5. liguma izpildes metodes, vides aizsardzibas noteikumi, droiibas noteikumi, darbu
nodo3anas un piepemsanas nosacijumi,

38.6. darbinieku apmacibas vajadzibas, tehniskas dokumentacijas iesniegSana;

38.7. citas prasibas liguma izpildei.

Tehnisko specifikaciju izstradei saimniecibas vaditdja var piesaistit ekspertus, ja iepirkuma

specifikas dg| tai nav pietiekoSas kompetences. Sada gadijuma tehniskas specifikacijas

izstradei piesaistitie eksperti nav tiesigi tiei vai pastarpinati piedalities attiecTgaja iepirkuma

procediira un liguma izpildé.

Tehnisko specifikaciju izstradé ievéro Iepirkumu uzraudzibas biroja majaslapa publicétos

nozaru organizaciju ieteikumus.

IX. Iepirkuma komisijas darbiba
Ar skolas rikojumu tiek izveidota skolas iepirkumu komisija (turpmak - komisija).

Komisijas sastava ir ne mazak ka tris balsstiesigie komisijas locek]i, tai skaita komisijas
priekssédétajs. Komisijas sekretars nav komisijas loceklis.

.1.Komisijas sastdvu var papildinat ar skolas rikojumu gadijumos:

41.1.1 komisijas kvoruma nodro$inasanai komisijas locek]u prombiitnes gadijuma;
41.1.2. komisijas locek]u intere$u konflikta noveérsanai.
Skolas Iémuma par komisijas izveidi nordda komisijas priekssédetaju, komisijas locek]us,
komisijas sekretdru, kd ari komisijas priekssédétdja un komisijas sekretdra pienakumu
izpilditajus vinu prombitnes laika un komisijas locek]u aizvietotdjus vinu prombiitnes laika.
Lai nodroginatu komisijas kompetenci, iepirkuma komisijas priek3sédétdjs var uzaicinat
piedalities komisijas séd€ pieaicinata eksperta statusa par iepirkumu atbildigas nodalas
vaditaja parstavi (turpmak - iepirkuma kontaktpersona), ka arl citus kompetentus
specialistus bez balsstiestbam.
Komisija ir lemttiesiga, ja sedé piedalas vismaz divas tre§dalas no komisijas locek|u skaita,
bet ne mazak ka tris locek|i. Katram komisijas loceklim ir viena balss. Komisija lémumus
pienem ar vienkdr$u balsu vairakumu. Ja balsu skaits ir vienads, izskirosa ir komisijas
priekssédétaja balss.
Komisijas kompetence:

45.1.Komisijas priek§seédétajs:

45.1.1. organizé un vada komisijas darbu;
45.1.2. nosaka komisijas séZu vietu, laiku un darba kartibu;
45.1.3. nodrosina katra iepirkuma posma dokument&$anu.
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45.2 Komisijas locek]i:
45.2.1. piedalds komisijas s&des;
45.2.2. risina jautdjumus un sniedz viedokli savas kompetences ietvaros;
45.2.3.  izvErte iesniegtos piedavdjumus;
45.2.4. vienas darba dienas laika p&c komisijas s€des protokola projekta sapemsSanas
dienas to saskano un paraksta;
45.2.5. savlaicigi inform@ komisijas priek$sédétaju par planoto prombiitni;
45.2.6. izpilda komisijas priekdsédétaja dotos uzdevumus savas kompetences ietvaros.

45.3. lepirkumu specialists:

45.3.1. informé komisijas locek]us par komisijas s€des vietu, laiku un darba kartibu
saskana ar komisijas priek$§s€détdja noradijumiem;

45.3.2.  sagatavo darba telpu komisijas s€des norisei;

45.3.3. sagatavo nepiecieSamo dokumentaciju, protokolé komisijas sédes;

45.3.4. sagatavo iepirkuma procediiras zipojumu Publisko iepirkumu likuma noteiktajos
gadijumos;

45.3.5. savlaicigi informé komisijas priek§sédétaju par planoto prombiitni;

453.6. izpilda komisijas priek§s€dé€tdja dotos uzdevumus savas kompetences ietvaros.

46. Komisijas s€des protokola norada:

46.1.komisijas sédes datumu, vietu un s€des sakuma un beigu laiku;

46.2 klatesoSo komisijas locek|u vardus, uzvardus un amatus;

46.3.pieaicinato ekspertu vardus, uzvardus un amatus;

46.4.komisijas sédes darba kartibu,

46.5.komisijas sédes gaitu, svarigakos secindjumus, priekslikumus un iebildumus;

46.6.pienemto lémumu un balsoanas rezultatu;

46.7.ja balsojums nav vienbalsigs — balsu sadalfjumu (balsu skaitu ,,par” un ,,pret”) un katra
komisijas locek|a balsojuma pamatojumu.

47. Atbildes uz ieintereséto piegadataju iesniegtajiem jautajumiem tiek sniegtas:

47.1.e-pasta véstulé Publisko iepirkumu likuma noteiktaja termind, ja jautdjumi nosititi uz
nolikuma noradito e-pasta adresi;

47.2.e-pasta véstulé Publisko iepirkumu likuma noteiktaja termipi, ja jautdjumi nosiititi pa
pastu, faksu vai ar drosu elektronisko parakstu parakstita véstulé, papildus tas nositot ar
drodu elektronisko parakstu parakstitd véstulé.

48. Atbildes uz ieintereséto piegadataju iesniegtajiem jautdjumiem sagatavo un izskata
iepirkumu komisija, nepiecie$amibas gadijuma komisijas priek$sédétajs uzdod iepirkumu
atbildigajam, trTs darba dienu laika sagatavot atbilZzu projektus, jautajumus un atbildes ieliek
EIS, lai neredz jautajuma uzdevéju.

49. Komisijas locek]i ir atbildigi par savu piendkumu izpildi saskapa ar normativajiem aktiem.

X. Iepirkumu dokumentu registricija, aprite un glabasana

50. Biroja darbinieks nodrosina iepirkumu dokumentu registraciju un glabasanu atbilstosi
normativo aktu prasibam un skola apstiprinatajai lietu nomenklatiirai.

51. Drukata un elektroniska forma iesniegtie kandidétu pieteikumi, pretendentu piedavajumi un
sarakste ar kandidatiem un pretendentiem, izpemot e-pasta saraksti, ka ari sarakste ar
kompetentajam institlicijam un citam persondm iepirkumu jautdjumos tiek glabati pie
saimniecibas vaditajas.

52. lepirkumu dokumentus glaba:

52.1. Virs sliek$pa iepirkumu gadijuma - 10 gadus;
52.2. Zem sliekspa iepirkumu gadijuma — 5 gadus.

XI. Informacijas ievietoSana skolas méjaslapa

53. Biroja darbinieks informacijas par iepirkumiem ievietosanu skolas majaslapa ieliek saiti uz
EIS saskapa ar normativo aktu prastbam.
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Alfréda Kalnina Césu Miizikas vidusskolas skolas direktors:

XII. Liguma sagatavoana, noslégSana un izpildes kontrole

Saimniecibas vaditdjs sagatavo liguma projektu:
54.1.Virs sliek3na iepirkumos liguma projektu sagatavo direktors konsultéjoties ar juristu.
54.2.Péc saskapo$anas liguma projektu virs sliekSpa iepirkumos pievieno kd pielikumu
iepirkumu nolikumam;
54.3.ZemsliekSpa iepirkumos liguma projektu sagatavo saimniecibas vaditdjs
struktiirvieniba un saskano ar direktoru;
Péc l@émuma, par tiesibam slégt iepirkuma ligumu, pienem direktors. Ligumu paraksta
skolas direktors vai ta pilnvarota persona.
lepirkumu komisijas priek§seédétaja nodrosina noslégto ligumu ievietofanu EIS S sistéma.
Par komunikaciju ar otru ligumslédzeju pusi liguma izpildes laika un liguma izpildes
nodrosinasanu saimnieciba vaditaja vai delegéts skolas darbinieks.
Ligumu grozijumu sagatavoSanu virs sliekSpa iepirkumos nodrosina iepirkumu komisija péc
attiecTga ierosindjuma sanems$anas no atbildigas, kura to iesniedz skolas direktoram
Ierosindajuma, norada nepiecieSamos grozijumus un to pamatojumu.
Ligumu grozTjumu zemsliek$pa iepirkumos drikst biit nebitiski, grozijumi nav paredzéti.

XIII. Statistikas parskata par veiktajiem iepirkumiem sagatavosanas kirtiba
Saimniecibas vaditijs lidz kartéja gada 25. martam atbilsto$i Publisko iepirkumu likuma 87.
pantam sagatavo statistikas parskatu par iepriek$gja gada veiktajiem iepirkumiem.
Saimniecibas vaditajs nodro$ina statistikas parskata iesnieg$anu Ilepirkumu uzraudzibas
birojam lidz kart€ja gada 1. aprilim.

X1V. Nosléguma jautijumi

Atzit par speku zaud€jusu 2018. gada 29. oktobra kartibu “Kartiba, kada Alfréda Kalnipa
Césu Miizikas vidusskola organizé publiskos iepirkumus”.

Alfréda Kalnipa Césu Miuzikas vidusskolas iepirkumu org
ar 2019, gada 01. oktobri.

Sanas kartibas)stdjas speka

V. Racevskis



"/ Vigo Racevskis /

»Alfréda Kalnina Césu Miizikas vidusskolas iepirkumu organizé§anas kirtiba”

Alfréda Kalnina Césu Mizikas vidusskolas

iepirkumu plins 2019.

gadam
Nr. | Iepirkuma | Paredzami NepiecieSamibas Liguma Plinotais
p. | priek¥mets | ligumcena | pamatojums/struktiirvieniba | darbibas | iepirkuma
k. {bez PVN) termin$ | izsludindfanas
termins
1 | Klavieres 16527,28 Klavieru nodala macibu 30.d 2019.16.10
2.gab. procesa nodro$indsanai
2 | Saksofoni | 2219,010 Pisamo instrumentu nodajas | 30.d 2019.16.10
3 pab. macibu procesa
nodroinasanai
18746,29
2019. gada 01. oktobri

Alfréda Kalnipa Cé&su Miizikas saimniecibas vaditaja

(virds, uzvards)

(paraksts, paraksta at3ifigjums)




2.pielikums
Alfréda Kalnipa Césu Miizikas vidusskolas
20 . gada (protokols Nr. )

Alfréda Kalnina Cé&su Muzikas vidusskolas
pieteikums neplanotam iepirkumam

Iepirkuma priekSmets

Paredzami ligumcena (bez PVN)

Iepirkuma procediiras veids

Paredzami ligumcena (ar PVN)

Liguma darbibas termin$

Planotais iepirkuma izsludini$anas
termins

Iepirkuma nepiecieSamibas
pamatojums

Paskaidrojums par iepriekséjas
plinosanas neiespéjamibu

20__.gada

Pieteikuma iesniedz€ja amata nosaukums

(paraksts, paraksta at3ifréjums)



