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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Cesis

26.08.2021. Nr. 7

Elektroniska zurnala “E-klase” lietoSanas kartiba

zdota saskana ar Valsts parvaldes iekdartas likuma
72.panta 1.dajas otro punktu

I VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. lek3gjie noteikumi nosaka vienotu kartibu (turpmak — Kartiba) Alfréda Kalnina Césu
Mizikas vidusskolas (turpmak — izglitibas iestade) elektroniskd Zurnala *“E-klase”
(turpmak — E-klase) pakalpojumu izmanto3anai, informacijas ievadidanai taja, izglitibas
iestades individudlo un grupu macibu stundu uzskaites aizpildisanai, E-klases lietotaja
tiestbu pieskirSanai, maipai un anul&$anai (turpmak — Kartiba).

2. Kartiba ir saisto§a visiem izglitibas iestddes pedagogiem, izglitojamajiem un vipu
likumiskajiem parstavjiem (turpmak — vecakiem).

II LIETOTAJA TIESIBU PIESKIRSANA, MAINA, ANULESANA

3. Lietotaja tiesibas tiek pieskirtas :
3.1. izglitibas iestades izglitojamajiem un vinu vecakiem;



3.2. izglitibas iestades darbiniekiem, kuru darba pienakumi saistiti ar datu apstradi un/vai
informdcijas ievieto$anu E-klasg.

4. Izglitibas iestades direktors ar rikojumu nosaka personu, kura pilda E-klases virslietotdja
pienakumus.

5. E-klases lietotaja tiesibu pieskirSanas pamats ir izglitibas iestades darbiniekiem noslégtas
darba tiesiskas attiecibas.

6. E-klases lietotdja tiesibu pieskirSanas pamats izglitibas iestades izglitojamajiem (turpmak
— izglitojamajiem) un vipu vecakiem ir izglitibas iestades direktora rikojums par
izglitojama uzpem3anu izglitibas iestadz.

7. Par E-klases pakalpojumu izmanto3anas iespéjam katra macibu gada sakuma informé :

7.1. E-klases virslietotajs - izglitibas iestddes pedagogus, ka ar pedagogam uzsakot darba
attiecibas izglitibas iestadg;

7.2. muzikas skolas vaditdjs (mizikas skola) un kursu audzinatdji (mizikas vidusskold) —
izglitojamos un vinu vecakus.

8. E-klases virslietotdjs vienas nedglas laika no darba tiesisko attiecibu noslégsanas briza
pieskir lietotdja tiesibas izglitibas iestades darbiniekam.

9. E-klases virstlietotajs macibu gada pirm3s ned€las laika pieskir lietotdja tiesibas
izglitojamajiem un vinu vecakiem. Ja izglitojamais uzsak macibas izglitibas iestadé macibu
gada laika, lietotd)ja tiesibas izglitojamajam un vipa vecdkiem tiek piekirtas nedé]as laika
kops direktora rikojuma par izglitojama uzpemsanu izglitibas iestade.

10. E-klases lietotajam tiek izsniegts lietotdjvards (personas kods) un parole. Paroli
automatiski gener€ E-klases sistéma un Tszipa nosiita uz lietotdja noradito telefona numuru.

11. E-klases pieejas paroles nozaudé$anas gadijuma lietotdjam jasazinas ar E-klases
virslietotdju, nozaudétas paroles vieta tiek izsniegta jauna pieejas parole.

12. E-klases lietot3ja tiesibas tiek anulétas :

12.1. izgltojamajam un vipa vecakiem — absolvEjot izglitibas iestadi vai péc izglitojama
atskaitiSanas no izglitibas iestades audzeknu skaita;

12.2. izglitibas iestades pedagogiem un darbiniekiem — izbeidzot darba tiesiskas attiecibas.

II1 PERSONAS DATU APSTRADE

13. Par E-klases lietotaju — izglitojamo E-klases sistéma tiek ievaditi, uzkrati un apstradati
personas dati, iek|aujot $adu informaciju :

13.1. vards, uzvards, personas kods, dzimums;
13.2. izglitibas iestade, klase/kurss, grupa, apgilistama izglitibas programma;
13.3. talrupa numurs, deklaréta un faktiska dzivesvietas adrese;

13.4. zipas par uznemsanu izglitibas iestadé un atskaitiSanu no tas (rikojuma numurs,
datums);

13.5. macibu sasniegumu un parbaudijumu vértéjumi un kav&jumi, kavéjumu attaisno$anas
iemesli;

13.6. informacija par parcelSanu nakamaja klasé/kursa (rikojuma numurs, datums);

13.7. pedagogu zinojumi izglitojama dienasgramata.



14. Par E-klases lietotaju — izglitojama vecaku E-klases sistéma tiek ievaditi, uzkrati un
apstradati personas dati, iek|aujot §adu informaciju :

14.1. vards, uzvards, talrupa numurs, faktiska dzivesvietas adrese.

15. Par E-klases lietotaju — pedagogu E-klases sistéma tiek ievaditi, uzkrati un apstradati
personas dati, ick]aujot $adu informaciju :

15.1. vards, uzvards, personas kods;

15.2. talrupa numurs, e-pasta adrese.

IV INFORMACIJAS IEVADISANA UN KONTROLE

16. E-klases virslietotajs macibu gada sikuma, pamatojoties uz miizikas skolas vaditdja un
direktora vietnieka macibu darba sniegto informaciju E-klasé :

16.1. registré klases/kursus/grupas;
16.2. pievieno izglitojamo, darbinieku un pedagogu sarakstus;

16.3. pieskir piekluves jaunajiem izglitojamajiem, vipu vecidkiem, izglitibas iestddes
darbiniekiem un pedagogiem,;

16.4. aizpilda vispargjos uzstadijumus;

16.5. pgc nepiecieSamibas veic darbiniecku un pedagogu apmacibu un nodro$ina
individualas konsultacijas E-klases lieto$ana.

17. Macibu sekretars méacibu gada sakuma un visa macibu gada laika E-klasé :
17.1. ievada individualos un grupu stundu sarakstus;
17.2. veic izmainas dienasgramata ievaditaja stundu saraksta péc nepiecieSamibas;
17.3. ievada nepieciefamo informaciju izglitojamo personu liet3s;
17.4. izveido apvienotos Zurnalus;

17.5. ievada informéciju par uzpems$anu, parcel$anu, atskaitiSanu (rikojuma numurs,
datums), izglitibas dokumenta izsnieganu;

17.6. ja nepiecieSams, izdrukd un izsniedz specialitites pedagogiem un kursu
audzinatdjiem izglTtojamo sekmju izrakstus un liecibas;

17.7. macibu gada nosléguma veic macibu sasniegumu kopsavilkuma zurndla izdrukas un
sakarto atbilstosi lietvedibas prasibam.

18. Visa macibu gada laikd specialitites pedapogs mizikas skolas (turpmak - MS)
izglitojamajiem un kursa audzinatajs mizikas vidusskolas (turpmak — MV) audzekniem :

18.1. ievada informaciju par izglitojamo attaisnoti nokavétam macibu stundam lidz katra
ménesa beigam;
18.2. kontrol€ savu izglitojamo sekmes un macibu stundu apmeklgjumu.

19. Nodaju un metodisko komisiju vaditdji katra semestra sakuma Iidz 15.datumam ievada
nodalas/metodiskas komisijas pedagogu planoto parbaudes darbu grafiku sadala
“Parbaudes darbu planotajs™.

20. Macibu priek$meta pedagogi :
20.1. ievada informaciju par notikusajam macibu stundam un izglitojamo kavéjumiem;

20.2. ievada izglitojamo ieglitos macibu sasniegumu vertéjumus;



20.3. ievada informaciju par izglitojamo uzvedibu, piezimém, pateicibu;
20.4. veido parskatus par izglTtojamo macibu sasniegumiem, to dinamiku.
21. Mizikas skolas vaditdjs un direktora vietnieks macibu darba :
21.1. atbild par grupu un individuélo macibu stundu sarakstu ievadiSanu E-klasé&;

21.2. kontrolé pedagogu veiktos ierakstus izglitibas iestades grupu un individuilo macibu
nodarbibu uzskaiti E-klase. Parbaude konstatétas nepilnibas norada E-klases Zurnala
sadalas “Zurnala pielikumi” apak§sada]a “leraksti par klases Zurnala parbaudi”;

21.3. analizé statistisko informaciju, identificé problémas, inform& par tam izglitibas
iestades direktoru, Pedagogisko padomi;

21.4. parbauda un izdruka izglitojamo méacibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnilu katra
macibu gada beigas;

21.5. ievada informéiciju par eksdmeniem, izglitibas jomas pasikumiem un aktuilo
informaciju par izglitibas procesu sadaja “Skolas jaunumi”.
22. Metodikis :

22.1. parbauda pedagogu veiktos macibu satura ierakstus elektroniskaja Zurnala un analize
saturisko informdciju, identificE problémas, informé metodiskds komisijas, direktora
vietnieku macibu darba, izglitibas iestades direktoru;

22.2. ievada informéciju par audzina$anas un pedagogu profesiondlds pilnveides
aktualitatém sadaja “Skolas jaunumi”,

V IZGLITOJAMO MACIBU SASNIEGUMU
UN KAVEJUMU DOKUMENTESANA

23. E-klases Zurnala lietoSana nodrosina pedagogu, izglitojamo un vecaku sadarbibu izgltitojama
izaugsmé.

24. Visi ieraksti E-klases zurndla tiek veikti skaidri un neparprotami, izmantojot atjautos
apzim&jumus.
25. E-klases Zurnala tiek ievadita katra macibu stunda visa mécibu gada laika, izpemot :

25.1. profesionalas ievirzes programmas macibu stundas neregistré Rudens brivdienas,
Ziemas brivdienas, Pavasara brivdienas, Vasaras brivdienas),

25.2. profesionalas izglitibas programmas macibu stundas neregistré Ziemas brivdienas un
Vasaras brivdienas.

26. Pedagogs pec katras stundas Iidz dienas beigdm E-klases Zurnila ieraksta zipas par
izglitojamo kavgjumiem, macibu stundas t€mu vai saturu attiecigaja macibu priekSmeta, ka
arl mdjas darbu uzdevumus un v&rt&jumu, ja tads stundi bijis paredzéts.

27. Ja macibu stunda E-klases Zurnala jaregistré oficidlaja valsts svétku diena, tad macibu
stundas t€ma raksta “Valsts svétku diena”.

28. Profesionalo macibu priekSmetu parbaudijumu (ieskaiSu, macibu koncertu, eksamenu)
vértejumi ievadami E-klas€ uzreiz taja pasa diena (izpemot, ja parbaudijums noticis vakara,
tad vértgjumu ievada nakamas dienas laika).

29, Rakstisko parbaudes darbu vért€§jumus ievada E-klases zurnala ne vElak k& 1 (vienas) nedég|as
laika no darba uzrakstiSanas/iesniegSanas termipa dienas (izpémuma gadijumos, piem.,



slimiba, projekti, meistarklases, darbs vairakam grupam vienlaikus u.tml. — I1dz 10 darba
dienam).
30. lkdienas macibu sasniegumu veértgjumus un kav&jumus gan visparizglitojoajos, gan
profesionélajos méacibu priekSmetos E-klases Zurndla ievada sadala “Macibu stunda”.

31. Parbaudes darbu vértéjumus visparizglitojosajos un grupu miizikas teorétiskajos macibu
priek$metos ievada sadala “Parbaudes darbs”.

32. Profesiondlo macibu priekSmetu parbaudijumu vérté§jumus ievada sadald “lestddes
individualie stundu tipi” - apak$sadajas “Tehniska ieskaite”, “Macibu koncerts”,
“Eksamens”.

33. Ikménesa atestacijas vért€jumu katra macibu priekimeta ievada sadala “Iestades individualie
stundu tipi” — apak§sada)as “Septembra atestacija”, “Oktobra atestacija™ utt.

34. Semestra, gada un galigo veért€jumu macibu prickSmetos ievada sadala “Semestra/gada
vertgjumi” - apak3sadalas “I semestra vert€jums”, “Il semestra vertéjums”, “Gada
vertéjums”, “Galigais vértéjums priekSmeta”.

35. Ja izglitojamajam noteikts pécparbaudijums kada no macibu priekSmetiem, tad vertéjumu
ievada sada]a “Semestra/gada vert€jumi” — apakssadala “P&cparbaudijums”.

36. lerakstiem E-klases zZurnala tiek lietoti apzimé&jumi :

36.1. summativie vértéjumi 10 ballu skala,
36.2. formativie vErt€jumi “i” un “ni”,
36.3. vertéjums procentos,

36.4. “n/v"” — nav vért€juma,

36.5. “n” — macibu stundas kavéjums.

36.6. “atb” — ja izglttojamais atbrivots no dalibas Sporta uz arsta izzipas pamata, vai, ja
izglttojamais attaisnojosu iemeslu dg| atbrivots no valsts parbaudes darbiem.

37. Ja E-klases Zurndld nepiecieSams labot iepriek$€jo vértéjumu, jauno vért€§jumu ievada
ieprieksgja vietd, izvEloties opciju “Labots péc biitibas” (pieméram, “nv/5” vai “3/6™).

VI NOSLEGUMA JAUTAJUMI

38. E-klases lietoSanas kartiba stajas speka 26.08.2021.

39. Grozijumi Kartiba izdarami, pamatojoties uz Pedagogiskas padomes priekslikumiem, tos
apstiprina skolas direktors.



