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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Casis

Trauksmes cel$anas
KARTIBA

Izdota saskanpa ar Valsts parvaldes likuma 72. panta
1.da]as 2. punktu

1. Vispirigie jautdjumi

1. Trauksmes cel3anas kartiba (turpmak kartiba) nosaka, Alfréda Kalnipa Ceésu Mizikas
vidusskola (turpmak AKCMYV) darbinieki ( ka ar7 citas personas, kuras tie$i saistitas ar
profesiond@lo piendkumu veikSanu AKCMV - Turpmak trauksmes c€l€js) zino par
Trauksmes celfanu likuma (turpmak likums) noteikto.

2. Kartiba izstradata, pamatojoties uz 11.10. 2018. likumu Trauksmes cel3anas likums, lai
veicinatu trauksmes celSanu un nodro$inatu pienacigu trauksmes célaju aizsardzibu.

3. Kartibas mérkis ir:

3.1. veicinat likumigu, godpritigu, atklatu un parredzamu darbibu AKCMV;
3.2. regulét trauksmes cel3anas jautajumus AKCMV;
3.3. noteikt atbildigas personas (kontaktpersonas) pienakumus un atbildibu.

2. Trauksmes céléjs

4. Trauksmes c€l€js sniedz informdciju, ko guvis, pildot darba (amata) pienakumus, vai
citada veida, stradajot AKCMV.



Trauksmes célgjs zipo par parkapumiem, kuri ir saistiti ar iesp&jamu sabiedribai svarigu
intereSu aizskarumu, ja persona 5o informaciju uzskata par patiesu un ta giita, veicot darba
pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veik3anu.
Trauksmes c€l€js, informejot par konkrétiem faktiem, iesaistitam personam un novérojot,
neatbilstoSu ricibu, var sniegt nozimigu ieguldijumu to parkdpumu atklaSana un
novér§ana, kas varétu radit draudus sabiedribas interesém, jo spgj profesionali novertét
situdciju un izprast apdraud€jumu, ko tas var radit.

Trauksme tiek celta gadijuma, ja noticis kdds sabiedriski nozimigs parkdpums un ta dg]
var tikt apdraudgta vai ir apdrand@ta kada sabiedribas daja, ar to saprotot, ka trauksmes
c€l€js nav tikai personigi ieinteresets, bet vin$ var biit arT dala no apdraud@tas sabiedribas
grupas.

Riciba, kuras galvenais motivs ir personiga siidziba, personigas nesaskapas vai kada
personiga, tostarp materiala, labuma gii3ana, nav trauksmes cel3ana.

Saskana ar likumu zipo3ana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatdma par
trauksmes cel3anu. Lidz ar to par trauksmes celSanu nav uzskatdma informaécijas
snieg8ana, pieméram, par personigu stridu ar darba devéju utml.

10. Trauksmes c€lgjs ir tiesigs celt trauksmi par $adiem parkapumiem:

1.

12.

13

10.1. amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu vai dienesta stavok]a Jaunpratigu izmantoSanu;
10.2. korupciju,

10.3. krap8anu;

10.4. publiskas personas finan3u Iidzek|u vai mantas izS8kérd&Sanu;
10.5. izvairi§anos no nodok]u samaksas;

10.6. sabiedribas veselibas apdraud€jumu;

10.7. vides dro$ibas apdraudéjumu,

10.8. darba drosibas apdraud€jumu;

10.9. sabiedriskas kartibas apdraudgjumu;

10.10. cilvektiestbu parkapumu;

10.11. bérnu tiesibu parkapumu;

10.12. parkapumu publisko iepirkumu joma.

3. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSana

Trauksmes c€l€js zipojumu iesniedz elektroniski vai izmantojot trauksmes c&lgja

zinojumu veidlapu (pielikuma):

11.1. elektroniski — uz e-pasta adresi akcmv @akcmv.gov.lv.

11.2. personigi - AKCMYV atpiitas telpa ( skolotaju istaba) pastkastit€ ar noradi —
kontaktpersonai trauksmes cel$anas jautdgjumos — trauksmes c€lgja zinojums.

Trauksmes c€lgja zinojuma persona norada tas ricibd esofo informaciju, saistiba ar

parkapumu, tostarp:

12.1. parkdapuma aprakstu, minot konkrétus faktus;

12.2. informaciju par fiziskajam vai juridiskajam personam, par kuram ir pamats
uzskatit, ka tas iesaistitas 33 parkdpuma izdariSana.

. Trauksmes c€l&js zipojuma papildus norada, vai:

13.1. informacija par parkapumu giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas, kas saistitas ar darba piendkumu veik3anu;

13.2. par 3o parkapumu jau ir zipots ieprieks;

13.3. ja par iepriek$ zinoto parkdpumu sapemta atbilde, persona pievieno atbildi.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l€ja zipojums, un ja
AKCMYV tas nav atzits par trauksmes c€l€ja zinpojumu, attieciga persona lidz bridim,
kamér iesniegums tiks izskatits pec biitibas, var liigt atbildigo personu 3o iesniegumu
izskatit ka trauksmes cél€ja zinojumu.

4. Trauksmes céléja zinojuma izskatiSana

Kad sapemts personas iesniegums, kas noforméts ka trauksmes cél&ja zipojums par

jautdjumu, kur piiniba vai dal§ji ir AKCMV kompetencé, AKCMYV nekavéjoties, bet ne

velak ka septinu dienu laika izvert€ ta atbilstibu $aja kartiba noteiktajam trauksmes

celSanas pazimé€m un piegem l€mumu par iesnieguma atziSanu pat trauksmes c€l€ja

zipojumu. Par piepemto I@mumu AKCMV inform& personu triju darbdienu laika

nolémuma piepem3anas dienas,

Ja sapemtais iesniegums nav AKCMV kompetencg, to 10 dienu laikd no sapems3anas

dienas parsiita izskatiSanai péc piekritibas. Ja sapemtais iesniegums ir vairaku institiciju

kompetence, to var izskatit kopigi.

Péc 15. panta mingtad 1émuma piepemsanas AKCMYV izveidota komisija 3 komisijas

locek|u sastava, izskata trauksmes c€l&ja zipojumu péc biitibas un, ja konstaté parkapumu,

pieméro atbildibu, saskapa ar normativajiem aktiem. Ja iesnieguma izskatiSanas laika

rodas aizdomas par parkdpumu, kura izskati3ana nav AKCMV kompetencg, parsiita

talakai izskatiSanai péc piekritibas.

AKCMYV, izskatot trauksmes c€lgja zipojumu, ir tiesibas pieprasit un sagemt no citam

institicijam, juridiskajam un fiziskajim personam informaciju, kas nepiecie3ama lietas

apstak|u noskaidro3anai.

Par trauksmes c€l€ja zinojuma izskatianas gaitu trauksmes c€lgju informe ne velak ka

divu ménedu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c€l€ja

zinojumu.

Par parkd@pumiem, kurus palidz€jis atklat trauksmes c€lgjs, AKCMYV sniedz informaciju

publiski, neatkldjot trauksmes c€l€ja identilati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas

prasibas.

Atbildigas kontaktpersonas darbibas:

21.1. sagem un registré AKCMYV iesniegtos un tai parsiititos trauksmes cé€l&ju zinojumus;

21.2. izveri€ trauksmes céléja zipojuma pirm3kietamu atbilstibu trauksmes celSanas
pazimém,

21.3. pseidonimize trauksmes cél€ja zinojuma noraditos personas datus;

21.4. sagatavo, paraksta un nosita atbildes véstuli par iesnieguma atzilanu par trauksmes
celgja zipojumu vai par zipojuma parsiitiSanu kompetentai institlicijai p&c piederibas;

21.5. sagatavo, paraksta un nosfita trauksmes c€l€jam vestuli par zipojuma izskatiSanas
gaidu;

21.6. ja nepiecieS8ams, veic cita veida sazinu ar trauksmes cél€ju;

21.7. konsulté par trauksmes cel¥anas iesp&am un ar iesniegtajiem trauksmes cgl€ju
zinojumiem saistitiem jautajumiem;

21.8. sagatavo informaciju publiskoSanai pa AKCMV sapemtajiem trauksmes célgju
zinojumiem;

21.9. sagatavo informaciju iesniegdanai Kultliras ministrijd un Valsts kanceleja par
AKCMY jesniegtajiem un izskatitajiem trauksmes c€l€ju zipojumiem.



5. Trauksmes cél&ja identitates aizsardziba

22, Péc tam, kad izvertétas visas trauksmes celSanas pazimes, atbildiga persona rakstveida
piepem lEmumu par iesnieguma atzifanu vai neatziSanu par trauksmes c€l€ja zipojumu,
par to nekavéjoties informe€jot iesniedz€ju.

23. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€lgja zinojumu, bet iesniedzejs iesnieguma vai
veidlapa noradijis, ka velas sapemt atbildi p&c butibas, nesanemot likumd noteiktas
personas aizsardzibas garantijas, iesniegumu registtd8 AKCMV lietvedibas dokumentu
sist€ma un attiecigi nodod talakai virzibai. Atbildiga persona iek3€jas trauksmes c€léju
zipojumu registrd un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums sakotnéji ticis iesniegts
ka trauksmes c€l€ja zigojums, bet par tadu nav atzits.

24. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€léja zipojumu un iesniedzgjs noradijis, ka
nevElas sapemt atbildi péc biitibas, atbildiga persona iek3€jas trauksmes c€l&ju zipojumu
registré un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes cgl€ja
zinojumu. -

25. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, jo neatbilst konkrétai likuma
noteiktajai pazimei, iesniedz&js var novérst konstatétos triikumus un atkartoti iesniegt
tranksmes cél€ja zipojumu.

26. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, atbildiga persona pseidonimizé
personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l€ja zipojuma iesniedzgja
identitati vai tds fiziskas vai juridiskas personas identitéti, par kuru zipojis trauksmes
CcElg)s.

27. Trauksmes cél&ja zinojuma lietd ievieto gan trauksmes c€lgja originala zinojumu, gan
pseidonimizétu dokumentu versiju. Atbildiga persona seko iidzi dokumenta apritei
AKCMYV un iek3gjas trauksmes c@léja zipojumu registra veic attiecTgas atzimes par
dokumenta virzibu.

6. Nosléguma jautdjumi

28. AKCMYV ieksgjie noteikumi Nr..... Trauksmes cel3anas kartiba stajas speka ar 2019. gada
20.12.2019.

Kartiba piepemta AKCMV
Pedagogiskas s&dé
20.12.2019. (protokols Nr....)

Direktors V.Racevskis




Pielikums

Alfréda Kalnipa Césu Miizikas vidusskolas
2019. gada ... iek3€jie noteikumi Nr.....

Trauksmes céléja zipojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adres€jat §o zipojumu

1.PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jasu riciba esoSo informaciju par iesp&jamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus
vai apstak]us, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp€jamais parkapums tika
noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiska@s personas, iesaistito personu amati. Noradiet, vai
Jasu riciba ir kadi pieradijumi (pieme&ram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste)

2. INFORMACILJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jiisu saistiba ar So iestidi, kura ir novérots iesp&jamais piarkipums

(atzTmgjiet atbilsto3o)
71 stradaju izglitibas iestadg, par kuru zinoju (esmu darba tiesiskajas attiecibas)
7 pildu darba pienakumus izglitibas iestade, par kuru zinoju, bet man ar to nav darba
tiesisko attiecibu (pieméram, pildu darba pienakumus, piedalos pasakumos vai tml., bet
mans darba devéjs ir cita iestade)

iesp&jamo parkapumu noveroju, dibinot tiesiskas attiecibas cita saistiba (noradiet,
kada)

-

3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS
IR RADIJIS VAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESEM! (KADAM) UN KURIEM
SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM

! Zipo3ana tikai personigu intere3u aizskdrumu nav uzskatdma par trauksmes cel3anu.



4.VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOQJIS/USI IEPRIEKS

(atzTmgjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)

né, 81 ir pirma zino3anas reize

JjA, zinoju sava darbavietd, izmantojot iek$€ju trauksmes cel§anas mehanismu

Ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )
ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita instit{icija

Cita informacija

COoOOoooDo

Komentari

5.PIELIKUMA

Noradiet zipojumam pievienotos dokumentus, kas, Jiisuprat, apstiprina iesp&jamo parkapumu.
Ja noradijat, ka par 8o park@pumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto atbildi, ja tada bijusi

1.
2.
3.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Virds, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, teflons, e-adrese vai cita informacija, kur sazinéties ar
Jums, tostarp nosutit atbildi)

7.IESNIEGSANAS DATUMS

Iesniedzot trauksmes cEl€ja zinojumu, es
- piekritu manu personas datu apstradei (zipojuma registracijai, noradito zinu parbaudei un
atkdrtotai sazipai ar mani)
- apliecinu, ka zinojuma noradito informéciju uzskatu par patiesu
- apzinos, ka par apzinati nepatiesi zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos aktos
noteiktas atbildibas



Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes cél&ja zinpojumu:
1. piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ki fiziskas personas iesniegumu [
(tas nozimé, vispariga kartiha un man nav paredzetas aizsardzibas garantijas)

2. nepiekritu, ka manu zipojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu

(paraksts)

Aizpilda izglitibas iestdde

Iesnieguma registracijas datums iek3€jas trauksmes c€lgju zinojumu registra Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju darba dienu laika p&c tam, kad piepemts l1émums par Jiisu iesnieguma atzi$anu par
trauksmes c€l€ja zigojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par piepemto Iémumu (izmantojot
Jusu zinojuma 6. punkta noradito kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l€ja zipojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai
iegiitu papildu informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zipojumu, kompetentd institiicija par
ta izskati$anas gaitu Jiis informes divu méne3u laika no dienas, kad Jasu iesniegums
atzits par trauksmes c€l€ja zipojumu;

- neskaidribu gadijuma Jus varat sazinaties ar atbildigo kontaktpersonu trauksmes
celSanas jautdjumos




